CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

 [Địa danh], ngày ... tháng ... năm ...


BẢN GIẢI TRÌNH VỀ NỘI DUNG TỐ CÁO

Kính gửi: [Người giải quyết tố cáo / Đoàn, Tổ xác minh]

Người giải trình: [họ tên, chức vụ, nơi công tác]
Liên quan: Thông báo về nội dung tố cáo số ... ngày ...

1. Nội dung thứ nhất: [trích nội dung theo thông báo]
   - Sự việc thực tế: ...
   - Căn cứ pháp lý, quy chế áp dụng: ...
   - Tài liệu: TL01, TL02
2. Nội dung thứ hai: ...

Đề nghị: [ghi nhận giải trình; xác minh thêm điểm ...; bảo đảm quyền theo điểm d khoản 1 Điều 10 Luật Tố cáo]

Tài liệu kèm theo: [danh mục, số trang]

NGƯỜI GIẢI TRÌNH
(Ký, ghi rõ họ tên)
